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SISSEJUHATUS

Opingute jooksul koostab &ppur hulganisti kirjalikke t6id, mis aitavad kinnistada oOpitavat
materjali, rakendada saadud teoreetilisi teadmisi praktikas ja arendada uurimist6é kogemusi.
Koigil kirjalikel toodel (essee, referaat, uurimistéd, kursusetod, 10put6od jm) on iihtsed

vormistamise nduded, sisaldades teatud kohustuslikke ja vajadusel muid lisatavaid osi.

Kéesolev Mikitamde Kooli Oppurite jaoks koostatud juhend on mdeldud abivahendiks
oppekavadega ettendhtud uurimuslikku voi arenduslikku laadi toode planeerimisel, koostamisel

ja vormistamisel.
Maisteid:

Essee — lithike, kuid isikupédrane teaduslikus stiilis probleemikirjutis (oma vaatenurga esitus
huvipakkuvale kiisimusele). Eesmirk on kujundada oma seisukoha formuleerimise oskust ning

voimet seda tekstiliselt vdljendada (t66 pikkus 1—2 lehekiilge).

Referaat — uurimuslik {ilevaade kindlat kiisimusteringi késitlevatest tekstidest. Eesmérk on
kujundada erialase kirjanduse leidmise ja analiilisimise oskust, erinevatest allikatest parit
seisukohtade voOrdlemise ja analiilisimise ning omapoolse hinnangu kujundamise oskust.

Referaadid esitatakse kiirkoitjas.

Uurimistoo — uurimusliku protsessi konkreetne tulemus- kirjalik t66 sellest, mida uuriti, kuidas

uuriti ning millised on jareldused ja tulemused, milleni t66 kdigus jouti
Uuring — liihiajaline v. lihekordne andmete kogumine, piiratud mahuga uurimisiilesanne.
Uurimus — triikis ilmunud v. kirjalik uurimistoo.

Kodu-uurimist6é — uurimuslik t66, mille temaatikaks on oma kodukandi v. mone muu piirkonna

(nii ajaloo kui tdnapédeva, loodus- kui inimkeskkonna) uurimine.



TOO VORMISTAMINE

Kirjaliku to6 kohustuslik struktuur

Koigil kirjalikel toodel on KOHUSTUSLIK struktuur:

e tiitelleht (v.a essee ja lithike referaat, vt Lisa 1);

e sisukord (v.a essee ja lithike referaat);

¢ liihendid, kasutatud moisted, definitsioonid (vajadusel);

e sissejuhatus;

e t00 pohiosa, jaotatuna peatiikkideks ja nende alajaotisteks;
e kokkuvote;

e kasutatud materjalide loetelu;

e Jisad.

Teksti vormistamise nouded

Toode vormistamisel kasutatakse reavahet 1,5; tdhesuurust 12 p ja voimaluse korral fonti Times
New Roman voi Arial. Lehekiilje ddred jaetakse vabaks iileval, all, vasakul ja paremal 2,5 cm.
Kui koidetakse kiirkoitjasse, siis jdetakse vasakule kditeserv 1 cm (lintmentiiilt Kiiljendus/ Lehe
hddlestus). Tekst joondatakse rodpselt (mdlemast servast). Tekst prinditakse ainult iihele

lehekiilje poolele.

Teksti iseseisvad 10igud eraldatakse 12 p ldiguvahega (lintmeniiiilt Avaleht/Loik avanevas

dialoogiaknas valiku Vahed/ Pdrast: 12p).

Lehekiiljenumbrid paigutatakse lehekiilje alla voi tiles keskele. Nummerdamisel voetakse arvesse

koik lehed alates tiitellehest, ka need, kus asuvad tabelid ja joonised. Tiitellehele numbrit ei



kirjutata. (Lehekiiljenumbri lisamiseks valida lintmentiiilt Lisa/ Lehekiiljenumber. Et tiitellehel
lehekiiljenumbrit ei niitaks tuleb avanenud pdise- ja jaluseriistade lintmeniilil mérgistada Erinev

esileht, lehe tavavaatesse tagasi minekuks Sule pdis ja jalus.)

Mahukamate toode tekst liigendatakse peatiikkideks (osadeks), alapeatiikkideks (alaosadeks),

punktideks ja alapunktideks. Hea tava nieb ette kuni kolmeastmelist liigendamist.

Peatiikke ja teisi to0 iseseisvaid komponente (nt kokkuvote) alustatakse uuelt lehelt, alapeatiikke
ja punkte tuleb alustada samalt lehekiiljelt, kui pealkirja jirele mahub veel vdhemalt kaks rida

teksti.

Lehekiilje vahetuseks ei tohi kasutada jérjestikuselt mitu korda klahvi Enter, vaid
sundlehekiiljevahetust (Lisa/ Lehekiiljepiir vdi klahvikombinatsioon CTRL+Enter). Kui uuele
lehele litkuda paljude 1diguvahetustega, siis need liiguvad ka edasi-tagasi, kui eespool tekstis

muudatusi tehakse. Sundlehevahetusega jadb lehekiilje algus alati paika.
Peatiiki pealkirja eelneva ja sellele jargneva teksti vahele jaetakse iiks tiihi rida.

Uhe taseme pealkirju peab olema vihemalt kaks (niiteks, kui on 1.1., siis peab olema ka 1.2.,
vastasel juhul pole vaja ka 1.1.). Opilastdddes kasutatakse iildreeglina 1.-3. astme pealkirju. See
voimaldab késitletavaid probleeme piisavalt selgelt ja konkreetselt struktureerida.

Koik sama taseme pealkirjad on tihesuguses vormingus ehk laadis.

Pealkirjad peavad vastama jaotise sisule. Pealkirja jarele punkti ei panda. Pealkirjas tuleb viltida

kiisimusi ja hiiiidlauseid.

Loetelu punktid tdhistatakse kas araabia numbrite voi vidiketdhtedega, mille jarel on imarsulg,

voi tdpploendiga (tdrnid, punktid vms).

Loetelu paigutus ja kirjavahemarkide kasutamine oleneb loetelu punktis olevate sdnade hulgast.
Kui loetelu koosneb iiksikutest sonadest voi sOnatihenditest, siis kirjutatakse loetelu punktid

tiksteise jarele ja eraldatakse komaga.

Niiteks: 1)___,2)__ ,3) .vbia) | b)__,c)___.




Kui loetelus on pikemad sdnaiihendid voi laused, milles on koma, sulud jms, siis kirjutatakse

loetelu punktid semikooloniga eraldatult iiksteise alla eri ridadele:

Kui loetelu mingis osas on kaks vdi enam lauset, siis pannakse jirjekorranumbri jarele sulu

asemel punkt ja loetelu iga osa 10ppu samuti punkt:

Kui moni loetelu sisaldab omakorda loetelu, siis iildisema loetelu osad nummerdatakse ja all-
loetelu osad tdhistatakse véiketdhtedega.

1) ) ,b) :

2) s a) ,b)

Uhekohalised arvud kirjutatakse tekstis sonadega (v.a loetelus), suuremad arvud ja murrud

numbritega. Kui lihekohalisele arvule jirgneb mdotiihik voi téhis, siis kirjutatakse arv numbriga.

Tiitellehe koostamine

Tiitellehele tuleb mérkida:

e Jppeasutuse nimi; (tdhe suurus 12pt, joondatud keskele);

e t00 pealkiri; (Paks kiri, suurtdhtedes, sonu poolitamata ja liihendamata, tihe suurus 20-22
pt, joondatud keskele, umbes lehekiilje 2/3 korgusel);

e 00 lildnimetus (nt referaat, tihe korgus 12 pt, joondamine keskele);

e Jpilase ees- ja perekonna nimi, klass (tdhe korgus 12 pt, joondamine paremale);

e t60 juhendaja nimi; (tdhe kdrgus 12 pt, joondatud paremale)



e t00 valmimise koht (linn) ja aasta (koma vahele ei panda, tdhe kdrgus 12 pt, joondatud

keskele)

Sisukorra koostamine

Sisukorras ndidatakse koik t66 alajaotised tépsete pealkirjade ja alguslehekiilgede numbritega.
Sissejuhatus, kokkuvote ja kasutatud kirjanduse loetelu, lisad on ilma jérjekorranumbrita, kuid

nad loetletakse sisukorras. Sisukorras ndidatakse kdik lisad koos pealkirjadega.

Pealkirjade sarnaseks vormindamiseks ning nende pdhjal sisukorra genereerimiseks kasutada
tekstitootlusprogrammi vahendit- Laadid (nt Pealkiril, Pealkiri 2, Pealkiri 3). Laadid on
vormingute komplekt, millele on antud nimi. Sama laadi (sama kujunduse) saab omistada
paljudele tekstiosadele. Koik sama laadiga tekstiosad on iihesuguse kujundusega.

Laadi omistamiseks mérgistatud tekstile voi 1dikudele on kolm voimalust:

e Valida meniiiilindil Avaleht osast Laadid sobiv laad.

e Kui laad pole sobivas vorminduses, siis laadi nime peal parema hiireklahviga kldps ja
kdsuga Muuda saab avada laadi muutmise dialoogiakna.

e Voib mérgistada juba vormindatud teksti, siis laadi nime peal parema hiireklahviga klops

ja kdsuga Virskenda laad ... valikuga sobitamiseks, siis uuendatakse laad kohe.

Sisukord koostatakse automaatselt, kui pealkirjad on vormistatud Pealkirja laadidega. (Kursor
viiakse pealkirja Sisukord jdrele ning valitakse Viited/ Sisukord/ Lisa sisukord. Avanevas
dialoogiaknas antakse késud sisukorra vormistamiseks: kuva lehekiiljenumbrid, paremjoonda
lehekiilje numbrid, kasutada pealkirja ja lehekiilje numbri vahel pilgujuhti, madrata sisukorra
vormingut. Kuva tasemed médrab, mitu taset pealkirjahierarhiast liilitada sisukorda.) Sisukorda
on otstarbekas koostada juba t66 kiigus, kuid enne t60 10plikku viljatriikkimist tuleb sisestada
sisukorra muudatuse késklus (mentiiilindilt Viited/ Virskenda sisukord). Arvuti koostatud
sisukorras ei puudu tikski pealkiri, sisukorra ja t66 lehekiiljenumbrid on vastavuses ja pealkirjad

on stiilselt korrektsed.



Pealkirjade vormistamine

PEATUKI PEALKIRI (Pealkiri 1)

16pt, paks, koik suurtihed

Alapeatiiki pealkiri (Pealkiri 2)

14pt, paks, kursiivkirjas, esimene suurtdht

Punkti peakiri (Pealkiri 3)

13 pt, paks, esimene suurtiht

Sissejuhatus

Sissejuhatus peab kajastama teema valikut, pdhjendama, miks valiti just see teema. Méarkima,
milliseid probleeme kisitletakse. Soovitav on vilja tuua ka pohilised allikad, milliseid materjale

t00s kasutatakse.

Néiteks: uurimustod pohineb maélestustel, — ankeetkiisitluste andmetel, - katse/ uurimuse

tulemustel vms.



Jooniste, tabelite ja valemite
vormistamine

Illustratsioonide, diagrammide, graafikute, geograafiliste kaartide, joonistuste, skeemide voi
fotod kasutamine t60des on igati soovitatav. Eesti keeles tuleb kdigi nende puhul kasutada
nimetust "Joonis". "Joonise" jirel kirjutatakse joonise number, joonise numbri jirele allkiri.
Allkiri algab suurtdhega ja tema jarele punkti ei panda. Jooniste numeratsioon on t66d 1dbiv voi

iga peatiiki algusest uuesti algav.

Naide:
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Joonis 1. Populaarsemad spordialad Mikitamée
Koolis

Tabeleid kasutatakse arvulise materjali slistematiseeritud ja kompaktseks esitamiseks. Kui tabelid
el ole tekstiga otseselt seotud vo1 neid on véga palju, voib nad paigutada to6 lisasse. T66 pohiosas

el tohiks olla suuri tabeleid to6tlemata arvmaterjaliga, vajadusel esitatakse need lisades.
Igal tabelil on pealkiri ja number. Tabeli pealkiri peab avama tabeli sisu.
Niide:

Tabel 1. Tabeli pealkiri

‘ Veerg 1 ‘ Veerg 2 Veerg 3 Veerg 4




Opilaste arv

Tootajate arv




Poolitada tohib vaid selliseid tabeleid, mis iihele lehekiiljele ei mahu. Sellisel juhul tabeli
pealkirja ei korrata, kiill aga korratakse tabeli pdist. Tabeli jirje kohale lehekiilje paremale servale
kirjutatakse nt "Tabeli 1 jirg". Tabelite numeratsioon on t66d 14dbiv voi iga peatiiki algusest uuesti
algav. Tabeli teksti vormistamisel voib kasutata iihest reavahet, 10-punktist tdhesuurust ja

vasakpoolset joondamist (eesmirk on teha tabel lihtsalt loetavaks).

Koik tabelid ja joonised tuleb siduda t00 tekstiga ja need paigutatakse vdimalikult selle
tekstiloigu jérele, milles neile viidatakse. Kui tabel/joonis on esitatud kirjanduse andmete pdhjal,
peab tooma viite allikale. Iga joonis varustatakse allkirjaga Voib kasutada kas otsest viitamist
(Alljdrgnev tabel 1 iseloomustab ...) voi kaudset viitamist. Viimasel juhul mérgitakse lause 1dppu
sulgudesse tabeli/joonise number (v¢ joonis 4.1). Peale sellist viidet peaks t60s kas kohe voi

jargmisel lehekiiljel jargnema tabel/joonis.

T66 ulatuses tuleb valemite kirjutamisel kasutada iihtset kirjaviisi. Uksikud siimbolid ja lihtsad
matemaatilised avaldised esitatakse reeglina teksti sees omaette real ja ilma viiteta. Vordust ja
vorratust véljendavad avaldised esitatakse omaette real. Valemid, kui neid on rohkem kui iiks,
nummerdatakse kas t60 algusest alates vo1 peatiiki piires. Valemi all voib anda valemis kasutatud
siimbolite tdhenduse. Valemi siimbolite seletus algab sdonaga “kus” (ilma jirgneva koolonita)

ning seletused kirjutatakse tilevaatlikkuse mottes iiksteise alla.

Valemeid, kus on vaja kasutada keerulisi siimboleid, saab valida meniiiilindilt Lisa/ Siimbol.

Naide: (1.3.1)
— A
B
Kus C — pohivarade kéibekordaja;

A — miutigitulu;

B — pohivarade keskmine maksumus.



Kokkuvote

Kokkuvottes uusi andmeid enam ei esitata. Voetakse kokku; millistele jéreldustele jouti
kirjutamise kidigus; kas eesméirk on tdidetud; mida andis autorile antud t66 kirjutamine. Hea

kokkuvdte voimaldab lugejal pohiteksti vahele jéttes ikkagi aru saada, mida t60s on kisitletud.



VIITAMINE

Koik t60 koostamisel kasutatud teiste autorite t60d, pohimottelised seisukohad,
kirjandusallikatest jm périnevad tsitaadid, valemid, arvulised andmed jm tuleb viidata. Viited t66

sees lisatakse selleks, et oleks selge, kust tipselt parajasti kisitletav info périneb

To6d kirjutades tuleb selgesti eristada autori motteid vodrastest mdtetest. Vooraste mdtete endale
omistamist ning nende esitamist oma uurimistoos kui enda motteid, nimetatakse teaduslikuks voi
kirjanduslikuks varguseks ehk plagiaadiks. Samuti saab nimetada plagiaadiks tsitaate ning

refereeringuid, millel puuduvad viited.

Plagiaadi viltimiseks tuleb algallikale ja autorile viidata kui: kopeeritakse teise autori tipset
sOnastust, refereeritakse teise autori ideid voi kasutatakse teise autori poolt esitatud fakte,

statistikat, tabeleid, jooniseid, diagramme, pilte.
Samuti ei ole viisakas viidata mingi autori tdole teise autori t66 kaudu.

Materjali edasiandmiseks on kaks vdimalust: tsiteerimine ja refereerimine. Kdik t60s esitatavad
seisukohad ja andmed, mille aluseks on kirjalikud allikad, tuleb siduda viidetega vastavatele
allikatele. Viidata ei ole tarvis tildtuntud seisukohti. Teistele autoritele kuuluvaid seisukohti voi

andmeid vOib t60s esitada tsitaatidena voi refereeringutena.

Refereering on vabas vormis teise autori seisukohtade edasi andmine oma sdnadega
(imbersdnastatult). Refereeringut muust tekstist ei eraldata (jutumairke ei kasutata), kuid kindlasti
osutatakse autori nimele ja allika ilmumise aastale. Refereering sonastatakse nii, et oleks aru
saadav, millised on refereeritava autori ideed ja kus algavad refereerija tdlgendused ning

kommentaarid. Lehekiilgedele viitamine pole kohustuslik.

Niiteks: Noortele kunstnikele sobivad joonistamiseks rabajérved ja —laukad, raba ldbivad joed ja

ojad, mis ilmestavad rabamaastikku ja paluvad kaunist vaatepilti (Valk, 1988).

Tsitaat on sona-sOnaline véljavote suulisest voi kirjalikust konest, mis esitatakse koos viitega
autorile voi allikatele. Tsitaat pannakse jutuméirkidesse, vajadusel viélja jdetud lauseosad voi

sonad asendatakse punktiiriga. Viide méargitakse kohe pirast lause 16pu jutumaérke.



Naiteks: Joonistades teemal ,,Ellujdamisretked rabasiigavustes on kasulik teada, et ,,rabadele

eriomased veekogud on laukad ja dlved (Valk, 1988, 1k 172).

Suulisele materjalile viidates kehtib teatud eetiline pohimdte: alati tuleb veenduda kuuldud

materjali kasutamiseloa olemasolus.
Tekstisisene viitamine

Sulgudes on dra toodud autori perekonnanimi, allika ilmumisaasta ja lehekiiljenumber.
(Perekonnanimi Aasta: 1k) nditeks (Tamm 2010: 76)

Kui tihelt autorilt on samal aastal ilmunud mitu teost, mida on td66s kasutatud, on kasulik nime
asemel kirjutada allika pealkiri. Teine vdimalus on méirgistada allikad a, b, c... tihega (sama téht

lisada siis ka kasutatud materjalide loetellu pealkirja jarele).

Internetiallikale teksti sees viidates mérgitakse kodulehekiilje nimi liihidalt (tingimusel, et

taispikk aadress on kittesaadav kasutatud materjalide alt) ja kasutamise kuupéev.
Naiteks: (Mikitamée Kool. Kodukord. 27.11.2012)

Erijuhud:

e teosel 2 autorit — viitesse pannakse modlema nimed ning need eraldatakse iiksteisest
omaga;

¢ ilma autorita teostel — viitesse kirjutatakse pealkirja esimene sona sellele jirgneva kolme
punktiga

e sonaraamatute  puhul  kasutatakse  viitena  Uldjuhul  suurtdhtlihendit  ning
lehekiiljenumbreid ei lisata;

e mitmele allikale viidates eraldatakse nad iiksteisest semikooloniga;

e venekeelsele teosele viidates viiakse iile autori nimi vms. ladina tdhestikku



Joonealune viitamine
Joonealust viitamist kasutatakse:

e bibliokirje puhul;

e kirjanduse loetelu puhul;

Joonealune viitamine koosneb kahest osast: numbrist vastava lause jirel ning bibliokirjest, mis
asub sama lehekiilje allservas ja on pohitekstist joonega eraldatud. Viidete numeratsioon on kogu
referaati 1dbiv. Refereeringu viitenumber paikneb lause 10pus oleva punkti jérel, tsitaatlausel
jutumarkide jdrel. Bibliokirje algab viitenumbriga. Autori eesnimi vOi eesnimetdht on enne
perekonnanime. Sellele jirgnevad lisaandmed (koht, kirjastus, ilmumisaasta), lithend lk ka
lehekiilje number. IlImumiskoha ja kirjastuse vahel on koolon. Autori nimi tdstetakse esile teisest
erineva kirjaga. Joonealuse viitamisega toddes esitatakse t06 10pul tdhestikuline materjalide
loetelu. See ei ole niivord tdpsete bibliokirjete esitamine, kuivord kompaktse iilevaate
voimaldamine kogu kasutatud kirjandusest. Vormistus on sama, mis joonealuse bibliokirje
vormistamise puhul, erandiks vaid perekonnanime asetsemine enne eesnime, mis on tingitud

kirjanduse loetelu tihestikulisest jarjekorrast.

Joonealused viited héirivad lugemist vihem, neid on soovitav kasutada siis, kui t60s on palju
andmeid saadud veebist. Artikli sisse sulgudesse pika aadressi lisamine koormaks teksti iilearu.

(Joonealuse viite loomine: lintmeniiiilt Viited/Lisa allmdrkus.)
Joonealused viited ehk allmédrkused nummerdatakse t60d 1dbivalt automaatselt.
Numbriga viitamine

Numbriga viitamise puhul osutatakse kirjandusele numbriga vastava lause 10pus, kuid kogu
bibliograafiline andmestik on t66 l0pus olevas materjalide loetelus. Kirjed algavad vastavalt
tekstis olevate numbritega ega ole tdhestikulises jérjekorras. Autori eesnimi on enne
perekonnanime. Numbrilisel viitamisel tuuakse nurksulgudes voi kaldkriipsude vahel viitekirje

jarjekorranumber materjalide loetelus ja lehekiiljed (triikkitud materjalil), nt [9: 5] vo1 [9 1k 5].



KASUTATUD MATERJALIDE LOETELU KOOSTAMINE

Kasutatud materjalide all tuuakse tdhestikulises jérjekorras dra koik raamatud/ t66d/ tekstid,
millele tekstis on viidatud. Kirjandusnimistust ei tohi puududa iikski teos, millele on tekstis

viidatud.
Kirjanduse loetelus on kdik kirjed nummerdatud. Kirjed vdivad olla jirjestatud:

1. tdhestikuliselt autorite perekonnanimede, voi kui autoreid pole mirgitud, siis pealkirjade
esimeste sonade jargi;

2. vastavalt tekstis viitamise jérjekorrale.

Kasutatud kirjanduse loetelusse lisatakse raamatud, perioodika, veebilehed ja teised allikad, mida
to0 tegemisel kasutatud on. Igale nimetusele kirjanduse loetelus peab t66 sees ka viide olema.
Viitekirjete koostamisel voib kasutada kas APA-stiili (mida tihti soovitatakse). Kui oled iihe

viitamisstiili valinud, siis tuleb 16puni seda stiili jargida.

Kasutatud materjali puudutavad andmed esitatakse kindlas jdrjekorras. Erinevat allikakirje

vormistamise juhend ja niited.
Raamatud: autori nimi, pealkiri, ilmumiskoht ja —aeg, kirjastus voi védljaandja.

Saareste, Andrus 1952. Kaunis emakeel. Lund: Eesti Kirjanike Kooperatiiv.

Tulving, Ene 1999. Milu. Tln.: Kupar.

EE 8 = Eesti Entsiiklopeedia. 1995. Tallinn: Eesti Entsiiklopeediakirjastus.

MARXEN, Willi. Das Neue Testament als Buch der Kirche. Giitersloher Verlaghaus Gerd Mohn,
Giitersloh, 1966.

Artiklid, mis avaldatakse ajakirjades, ajalehtedes v0i kogutud teostes, esitatakse kasutatud
materjalide all jargmiselt: artikli autor, artikli pealkiri, ilmumisaeg, ajakirja nimetus ja number,

kasutatud artikli lehekiiljenumbrid.

Naiteks: LATTIK, Margus. Paul Gaguini maalidetagune revolutsioon. 2006, Akadeemia nr 8,
1651 - 1674.



Elektroonilsed allikad: autori nimi (selle puudumisel organisatsiooni nimi, kust viidatav
materjal périneb), artikli/ postituse/ sissekande pealkiri, link viidatavale materjalile voi tdpne

aadress, materjali kasutamise kuupéev.

Naiteks: Lipstok, Andres. (2007) Riik oleks pidanud lisaecelarvest loobuma. Kéttesaadav:
http://www.epl.ee/arvamus/400484 (18.09.2007)

Intervjuu: intervjueeritava ees- ja perekonnanimi, soovitavalt ka sulgudesse tookoht ja amet

ning intervjuu pealkiri. Intervjueerija nimi. Intervjuu liik ja toimumise aeg.

Naiteks: Lupus, Ariel (AS Tervis tegevjuht). Autori intervjuu. Helisalvestis. Tartu: 19.09.2007.
KUIVIK, Vingats. Milestused Kuusalu Keskkooli fotoringist. Mati Oiviku iileskirjutus. Kuusalu:
19.08.2003.

Seadus: Looduskaitseseadus (RT I 2004, 38, 258) § 9 16ige 3, punkt 1.

Miérus: Vabariigi Valitsuse 23. mai 2003. a méérus nr 34 (RT 2003, 35, 226; 2004, 12, 36) §2
16ige 3 punkt 5.

Arhiivimaterjal: arhiivi nimetus, fondi(f) number, nimistu(nim) number, toimiku(t) number,

lehe(1) number.
Niiteks: Eesti Ajalooarhiiv, f. 207, nim. 3, t. 17, 1k. 26.9

Kisikirjalised materjalid: koikide késikirjaliste materjalide kohta mérkida dokumendi nimetus

(ka ettevottenimetus), aeg ja sulgudes materjali liik (nditeks késikiri).

Niiteks: Valga Pohikooli huviringide pdevikud 2000 — 2005.a. (kidsikiri)


http://www.epl.ee/arvamus/400484

LISADE VORMISTAMINE

Lisad sisaldavad t66 pohiosaga seotud ja seda tdiendavaid iseenesest suuri materjale aga ka
materjale, mis pohiosas ei ole tekstiga haakuvad, kuid vdivad pakkuda huvi probleemiga
pohjalikumaks tutvumiseks.  Lisadeks voivad olla: skeemid, tabelid, fotokoopiad, ankeedid,
pisitriikised, kiisitluslehed, video- voi helikassett, CD. Véirtuslikud originaalid lisatakse
koopiatena. Originaale iildjuhul t66sse ei liimita, sest enamik liimisorte kahjustab nii fotot kui

paberit.
Esimesele lisa lehele triikitakse ainult pealkiri Lisad.

Sellele lehele vormistatakse sisukorrajargne lehekiilje number ning lehekiilg ise jdédb tiihjaks.

Jargnevad lisalehed kdik pealkirjastatakse ja nummerdatakse jargmiselt:
»Lisa 1 ja pealkiri®; (pealkirjas tuuakse dra lithidalt lisas esitatava nimetus)
,Lisa 2 ja pealkiri®.

Iga lisa kohta peab t60s olema ka viide.

Lisade jérjestus lehtedel on soovitavalt neile viitamise jérjekorras.



LISAD
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Lisa 1 Tiitellehe naidis

Mikitaméae Kool

KUUSKEDE LIIGID EESTIS

Uurimustoo

Aita- Leida Kuusepuu 9. A klass

Juhendaja: Kalju Kuusk

Mikitamée 2015
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Lisa 2 Kasutatud materjalide naidis

KASUTATUD MATERJALID

1. Evi Tarro, Autoridigus, plagiaat, 29.01.2012, Tiigrihiippe SA,
http://yuuluw.havike.eenet.ee/uurimus/wp-content/uploads/2011/08/AutorioigusPlagiaat].ppt
(23.11.2012)

2. Evi Tarro, Uurimustoost ildiselt, 05.11.2012, Tiigrihiippe SA,
http://yuuluw.havike.eenet.ee/uurimus/wp-content/uploads/2011/08/Uldiselt1.ppt (23.11.2012)

3. Evi Tarro, Viitamine, 29.01.2012, Tiigrihiippe SA, http://yuuluw.havike.eenet.ee/uurimus/wp-

content/uploads/2012/01/Viitamine.ppt (23.11.2012)
4. Taimi Dreier, Uurimustoé vormistamine World 2010, 25.10.2011, Tiigrihlippe SA,

http://vuuluw.havike.eenet.ee/uurimus/wp-

content/uploads/2011/10/Uurimistoo_vormistamine_ (23.11.2012)

5. Viitamine allikmaterjalidele, http://yuuluw.havike.eenet.ee/uurimus/wp-

content/uploads/2011/07/JUHEND_Viitamine -allikmaterjalidele 2012 11.pdf (23.11.2012)
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